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 : مقدمة

وبرالج ا، فكان لابد ل ا لا تنو ع لصتتادم الد ل   وأنعتتطا ايظل التحدي للجمعيات الأهلية تحقيق استتتقرام لا ي لا اجل استتتمرام لعتتام ع ا  

 وطرق التحصيل وذلك بتطوير وصناعة آليات لزيادة الإمادات المالية لما يحقق ل ا الاستمرامية. 

نستتتتتى  ن   تنمية الموامد المالية بالطرق والوستتتتتايل القانونية والمعتتتتتروعة و د  ال  بصتتتتتياغة جمعية العناية بالمستتتتتاجد بمحافظة المويه ونحا في 

 للأنظمة واللوايح المعمول ب ا في المملكة العربية السعودية.
ً
 هذه السياسة لا أجل تنظيم العلا ة لع الداعمين والمانحين وفقا

 النطاق: 

 تحدد هذه الستتتتتياستتتتتة المستتتتتيوليات العالة في جمع التترعات والمستتتتتيوليات ات ددة حجالىي التترعات ولانحت ا، وفيما يتعلق باستتتتتت دا  الألوال

 والمسيولية عن ا. 

 المادة الأولى: أهداف تنمية الموارد المالية بالجمعية: 

 تسى  احجمعية عتر  طا ا الاستراتيجية ن   تنمية الموامد المالية واستدالا ا لا  لال الاتي:   

 زيادة الاستثمامات المالية.   •

 تنمية أو اف احجمعية.   •

 العمل عل  تقديم لعام ع نوعية للداعمين بالقطاع اح كولي، والأهلي والميسسات المانحة.   •

 ابتكام لنتجات نبداعية تسوق تختلف شرايح اتجتمع.   •

 :المادة الثانية: القيم الأخلاقية التي يجب أن يتصف بها موظفي تنمية الموارد المالية 

 التميز والاتقان في أداء العمل.   •

 المصدا ية في التعالل.   •

 التطوير المستمر في الية جمع التترعات.  •

 احترا   صوصية العملاء والعركاء.  •

 الميسسية في العمل.   •

 المبادمة.   •

 المادة الثالثة: السياسات الخاصة بحقوق الجمعية: 

يحق للجمعية التأكد لا السلالة القانونية للمتترع والمبلغ المتترع به وذلك ح ماية احجمعية  •

 لا أي أ طام لحتملة.  

يحق للجمعية استقطاع نسبة لئوية لا التترعات لحددة ولعتمدة لا  بل لجلس الإدامة   •

 ت صص للمصاميف العمولية والإدامية.  

 يحق للجمعية مفض المنحة أو التترع في حال وجود أي عالل لا شأنه الإضرام باحجمعية.  •
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 :  المادة الرابعة: السياسات الحكومية الخاصة بعملية جمع التبرعات

المركز   • لا  اح صول عل  تصريح  بعد  نلا  التترعات  بإ الة حملة جمع  للجمعية  يسمح  لا 

 الوطني لتنمية القطاع غير الربحي. 

أن تقو  احجمعية بتزويد لا يباشرون عملية احجمع ببطا ات تعريفية لغلفة، لبين فت ا  •

تاميخ نصدامها وانا ائ ا ولعتمدة لا احجمعية، ويلتز  هيلاء بحمل تلك البطا ات وإبرازها  

 لتى طلب لن م ذلك.  

 لا يسمح بأي حال لا الأحوال فتح حسابات ل ذا الغرض باسم أي شخص ل ما كان لركزه.   •

بموافقة   • نلا  أجله  لا  الذي جمع   الغرض  غير  في  الألوال  استعمال  للجمعية  يسمح  لا 

 وإن لم يتيسر ذلك فما احج ة المعرفة. 
ً
  طية لا المتترع نن كان غرض المتترع لحددا

عل  كل ج ة لصرح ل ا بجمع التترعات لمدة لحددة فوم انا اء ل مة احجمعية في حال ن الة   •

احجمع  فيه حصيلة  تبين  الإدامة،  لجلس  لا  لعتمد  تقرير  نعداد  التترعات،  جمع  حملة 

احج ة  ن    ومفعه  ص ته،  عل   الدالة  بالمستندات   
ً
لييدا ولصروفاته  نيراداته  ولفردات 

ع، وإذا كان التصريح غير لحدد المدة فيكتفي بإدماج التقرير ضما المعرفة  لال لدة احجم

 الميزانية السنوية.  

لا يسمح للجمعية التسويق لأي تترع لصاحح لعروع نلا بعد أ ذ الموافقات اللازلة لذلك  •

 للأنظمة المرعية في الدولة. 
ً
 وفقا

 

 :الموارد المالية تجاه التبرعات الواردة للجمعيةالمادة الخامسة: مسؤولية موظف تنمية 

 بول التترع لا  بل الداعم بما ينسجم لع أهداف احجمعية ويتوافق لع الأنظمة واللوايح   •

 الرسمية.  

 يجب أن يكون العايد لا التترع أعل  لا تكلفة اح صول علت ا.  •

 توجيه صرف التترع بحسب مغبة المتترع.  •

 لتابعة صرف التترع ولد الداعمين بالتقامير المناسبة.   •
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   :المادة السادسة: أنواع التبرعات المالية

  تنقسم التبرعات إلى نقدية أو عينية ويمكن تقسيمها إلى نوعين رئيسيين من حيث أوجه الصرف

 هما/ 

  تبرعات مخصصة )مقيدة( وتشمل: .1

 :ويراع  فت ا لا يليالزكوات:   .أ

 أن تصرف فيما  صص  له.  •

 أن تصرف في لدة أ صاها عا  ليلادي واحد فيما ي ص الزكاة.   •

الزكاة غير المقيدة بترنالج لحدد تصرف في الترالج والمعام ع التي تعتتر لا لصامف الزكاة   •

  .
ً
 شرعا

 تسى  احجمعية بكافة الوسايل للتأكد لا أحقية المستفيد للاستفادة لا  دلات ا.  •

 تلتز  احجمعية بإعداد التقامير الدومية عا أوجه الصرف لمبالغ الدعم.   •

  ويراعى فيها ما يلي:الأوقاف:  . ب

 يتم ت صيص التترعات الو فية لمعروعات الأو اف فقط.  •

 يتم التعالل لع الأو اف وفق اللوايح المنظمة ل ا باحجمعية.  •

 يكون الاستثمام في الو ف وفق نصوص لايحة الاستثمام المعتمدة لا لجلس الإدامة.  •

مقيدة(   .2 )غير  عامة  مخصصة  غير  الصد ات  تبرعات  لثل 

     :وال بات

 توجه لتغطية برالج ولعام ع احجمعية.  •

 تغطية تكاليف احجمعية اللازلة لاستمرامها واستدالا ا.   •
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 مصادر التمويل: المادة السابعة: 

 القطاع اح كولي.  .1

 القطاع الأهلي.   .2

  طاع احج ات المانحة.   .3

  طاع الأفراد.   .4

 المسيولية اتجتمعية.   .5

 لزودي احخدلة   .6

 المادة الثامنة: مجالات الدعم والتمويل.  

 تتمثل في الاتي:   

وال بات   .1 والصد ات  كالزكوات  المالية  التترعات  تقديم  في  المتمثل  الما ي  الدعم 

 واحخصولات المكتسبة.  

العقامات، والسلات الغذايية والأج زة    لثل:الدعم العيني والمتمثل في التترعات العينية   .2

   الك ربايية.

الدعم المعنوي والمتمثل في تزكية أنعطة احجمعية لا  بل ملوز اتجتمع التي ل ا تأثير   .3

 عل  المتترع أو طرح أفكام أو لبادمات تحتضن ا احجمعية.  

 .  المادة التاسعة: مراحل جمع التبرعات

 تمر عملية جمع التترعات  بل تحصيل ا بالمراحل الأتية: 

 لرحلة تحديد الاحتياجات.   .1

 لرحلة تصميم المنتج.   .2

 لرحلة تحديد ج ات التمويل.  .3

 لرحلة الت طيط ح ملات جمع التترعات.   .4

 لرحلة تصميم آليات وأدوات طلب التترعات.   .5

 لرحلة تنفيذ حملات جمع التترعات.   .6

 لرحلة تطوير العلا ات لع المتترعين.  .7

 لرحلة التحسين المستمر للعمليات احخاصة بذلك.   .8
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    المادة العاشرة: التزامات الجمعية للأطراف ذات العلاقة: 

: الجهات الحكومية الرسمية:  
ً
 أولا

وفق   .1 التترعات  جمع  بعمليات  المنظمة  والأنظمة  القوانين  كافة  بتطبيق  احجمعية  تلتز  

 اللوايح والقوانين الرسمية في المملكة العربية السعودية. 

 تطبيق نظا  اح وكمة والعفافية.   .2

 نصدام تقامير دومية توضح تفاصيل الدعم أو التترع.   .3

: الجهات الداعمة:   
ً
 ثانيا

 تلتز  احجمعية للج ات الداعمة بالآتي:   

 المصدا ية التالة تجاه دعم ا وآليات صرف ا.   .1

 تطبيق نظا  اح وكمة والعفافية.   .2

 اح فاظ عل  سرية المتترع وتقدير مغباته.   .3

 عد  است دا  وسايل جمع التترعات أو لحتويات ا، بعكل يمس كرالة المستفيد.  .4

احجمعية   .5 لدى  وات فوظة  بالداعمين  احخاصة  المعلولات  است دا   أو  نعر  في   نلاعد  

 أغراض ا.  

 نصدام تقامير دومية توضح تفاصيل الدعم أو التترع.   .6
 

 المالية للأوقاف:  المادة الحادية عشر: استقطاب وتنمية الموارد 

 أولا: أنواع الموارد المالية للأوقاف:  

 لوامد لالية.   .1

 لوامد عينية.   .2

: الفئات المستهدفة لتنمية الموارد الوقفية:  
ً
 ثانيا

 فئة الأفراد وتعمل كافة افراد اتجتمع.  .1

 والأسر التجامية عالية الد ل.  فئة مجال الأعمال وتعمل الافراد .2

 الميسسات احخيرية المانحة.   .3

 شركات وليسسات القطاع احخاص.  .4

 القطاع اح كولي.  .5
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 المادة الثانية عشر: آلية جمع التبرعات.  

 عتر وسايل الاتصالات ) دلة الرسايل عل  الر م الموحد(. •

 احجمعية.  باسمشيك لصرفي  •

 الاستقطاع لا  لال البنوك ات لية ح سابات احجمعية.  •

 التحويل ح ساب احجمعية عا طريق ال اتف المصرفي أو الإنترن  أو غيره.   •

 المتجر الإلكتروني.   •

 المادة الثالثة عشر: شروط قبول التبرعات بالجمعية:   

 لتفق عليه   •
ً
تترعات لا ج ات تمامس أنعطة تضر باتجتمع ضرما لا تقبل احجمعية أي 

 )لثل شركات التبغ(.  

 لا تقبل احجمعية أي ألوال لعكوك في لصادمها.   •

•   .
ً
 لا تقبل احجمعية أي تترعات نقدية ن اييا

 يحق للجمعية التأكد لا السلالة القانونية للمتترع أو المبلغ المتترع به.   •

(، ويحق للجمعية استقطاع نسبة لئوية لا  15( لا المادة )1لع عد  الإ لال بالفقرة ) •

ومواتب   التقنية  والترالج  الاجتماعي  البحث  لثل  تقدل ا  التي  احخدلات  لقابل  التترعات 

 لوظفي احخدلات الص ية.  

 تلتز  احجمعية بنعر تقرير لا ي سنوي عل  لو ع ا الإلكتروني.   •

 تقو  احجمعية بإعداد تقامير لالية للداعمين توضح أوجه الصرف احخاصة بدعم م.  •

 المادة الرابعة عشر: العلاقة بالمساهمين ذوي العلاقة: 

احترا  جالىي التترعات حقوق المتترع لا  لال تزويده بالسرعة الممكنة بجميع المعلولات   •

 المتعلقة بكيفية التصرف في التترعات.  

 اح فاظ عل  سرية المتترع وتقدير مغباته.   •

 احترا  جالىي التترعات حقوق المستفيد، وات افظة عل  كرالته.   •

 ألا تست د  وسايل جمع التترعات أو لحتويات ا بعكل  د يمس بكرالة المستفيد.   •
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 المادة الخامسة عشر: المسؤولية المعلوماتية:  

والتي  • المضللة  وغير  والص يحة  الصاد ة  العالة  المعلولات  التترعات  جالىي  است دا  

 تحتر  كرالة المستفيد.  

 عل  جالىي التترعات احترا   وانين حماية المعلولات في جميع الأو ات.   •

تم  • التي  بالمانحين  احخاصة  المعلولات  است دا   أو  تسريب  عد   التترعات  جالىي  عل  

 جمع ا بواسطة احجمعية نلا في أغراض ا.  

عند مغبة المانح أو المتترع حذف اسمه لا  ايمة المتترعين لدى احجمعية، يجب الإسراع في  •

 تحقيق مغبته دون نعا ة أو تأ ير. 

 التقارير الإدارية:  المادة السادسة عشر:  

 أ. التمويل وتكلفة جمع التبرعات:  

التترعات المنقولة وات سوبة والمقيدة والتي تقع ضما  • عل  احجمعية أن تيكد أن جميع 

ل ال م شفافة وواض ة بأ ص ى  دم لمكا، وأن يكونوا عل  استعداد للمحاسبة في أي  

 و   فيما يد ل في ا تصاص م لا أعمال.  

 أن تيكد احجمعية بأن تكون تقاميرها لنسجمة لع لعايير ات اسبة السعودية أو الدولية.  •

المساهمين  • حجميع  والمصدا ية  بالد ة  تتسم  دومية  تقامير  تقد   أن  احجمعية  عل  

 والمسيولين عا جمع التترعات، عل  أن تقد  هذه التقامير في و   لعلو . 

عل  احجمعية أن تكون واض ة حجميع المساهمين عا تكلفة جمع التترعات والمصروفات   •

 والرسو  وكيف تم تحديدها وت صيص ا.  

 ب. المدفوعات والتعويضات: 

 عل  جالىي التترعات تقديم  دلات م عل  أساس ماتب ش ري أو برسو  لحددة.   •

ألا يقبل جالىي التترعات أي نوع لا العطايا أو الالتيازات عندلا يفاوضون لات اذ  رامات   •

 نيابة عا احجمعية.

 لا لزودي احخدلات أو البضائع   •
ً
 أو لتاعا

ً
عل  جالىي التترعات أن لا يسعوا أو يقبلوا لالا

 كمكافأة للأعمال التجامية التي يتم الامتباط ب ا لع لزودي احخدلة أو البضائع.  
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 المادة السابعة عشر: الالتزام بالقوانين الوطنية:  

أجل ا   • لا  يعملون  التي  احجمعية  تلتز   لا  عندلا  اعتراض م  التترعات  جالعو  يبدي  أن 

   والأنظمة.بالقوانين 

عل  جالىي التترعات عد  الان راط في أي نعاطات تتعامض لع الالتزالات القانونية التي  •

 يعملون فت ا أو يعملون لمصل ا ا. 

عل  جالىي التترعات أن يمنعوا حدوث أي نوع لا أنواع اتخالفات أو التجاوزات سواء   •

 كان  جنايية أو سوء است دا  لنعاطات م الم نية.  

 المادة الثامنة عشر: السياسات الخاصة بحقوق المانحين: 

الموامد   • لاست دا   سلوكه  احجمعية  تعتز   الذي  والأسلوب  احجمعية  برسالة  المانح  نعلا  

 الممنوحة و دمت ا عل  است دا  التترعات عل  نحو فعال للأغراض المقصودة لن ا.  

في الإشراف   • العاللين بمجلس ندامة احجمعية، ودومهم ات ومي  المانح ب وية جميع  نعلا  

 عل  المسيوليات والصلاحيات. 

 للمانح حق الاطلاع عل  ليزانيات احجمعية اح الية والسابقة    •

 التأكد لا ضمان است دا  المنحة عل  النحو المتفق عليه.  •

 ضرومة تقديم العكر والتقدير بالعكل اللايق والمناسب للمانح.   •

لع   • يتعامض  لا  وبما  وسرية  باحترا   ولعاحجا ا  بمنح م  المتعلقة  المعلولات  لع  التعالل 

 السياسات والقوانين العالة. 

نعلا  المانح ب وية لمثلي احجمعية في جمع التترعات سواء لا المتطوعين أ  لا لوظفي  •

 احجمعية أ  لا المتعاونين لدفوعي الأجر.  

أن تكون جميع العلا ات لع الأفراد الممثلين للجمعية ل نية واحترافية وتعتر عا الاحترا   •

 المتبادل.  

تنوي   • التي  التريدية  المواد  لا  وايم  مغبا م  حسب  تحذف  أن  لأسمائ م  الفرصة  نتاحة 

 احجمعية لعامكا ا بعكل دومي أو لتقطع.  

وصاد ة   • فومية  نجابة  وتلقي  باحجمعية  المتعلقة  والاستفسامات  الأسئلة  طرح  حرية 

 وصريحة.  
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 الاستبدال  اجراءات  :عشر التاسعةالمادة 

 اجراءات :
ً
 الاستبدال حسب رغبة المتبرع:  أولا

ت ضع سياسة الاستبدال للضوابط العرعية المعمول ب ا في المملكة العربية السعودية والتي  

 :تقتض ي لا يلي

  التترعساعة لا استلا   24يتاح استبدال التترع بين لعام ع احجمعية  لال   .1

المبلغ   .2 في  احجمعية لوض ا  التقد  بطلب لكتوب لإدامة  في الاستبدال يجب  الرغبة  عند 

 واسم المعروع الذي يرغب في تحول التترع اليه 

3.   
ً
يتم الاستبدال بالطريقة المناسبة وبحسب لا تراه احجمعية، وفي غضون فترة ثلاثين يولا

تطلب ا   التي  البيانات  توفير  تاميخ  مسو  لا  أو  لصروفات  أي  لنه  ل صولا  احجمعية، 

 .ا تطع  لا المبلغ في عملية التترع، أو تكون لازلة لعملية الاستبدال

 الجمعية:الاستبدال حسب سياسة  اجراءاتثانياً:  

يجب أن تحرص احجمعية عل  توجيه لبلغ التترع حسب مغبة المتترع والعمل عل  ذلك وفق  

الأنظمة والتعليمات ولا يجب تحويل لبلغ التترع ا   لعروع آ ر الا في أضيق اح الات ووفق  

   التالية:العروط 

عد  القدمة عل  استكمال المعروع أو انا اءه أو ن اية الموسم اتخصص له وعد  ن الة   .1

 المعروع لرة أ رى.  

يجب أ ذ لوافقة لا المتترع في تحويل لبلغ تترعه ا   لعروع آ ر وفي حال عد  لوافقته   .2

 يجب امجاع لبلغ التترع له حسب الضوابط والاشتراطات المعمول ب ا في احجمعية.

في حال عد  القدمة للوصول ا   المتترع يجب أ ذ لوافقة المركز الوطني لتنمية القطاع  .3

 غير الربحي في تحويل لبلغ التترع ا   لعروع آ ر 
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 الاسترجاع:   اجراءات  العشرون:المادة 

سياسة   والتي   الاسترجاعت ضع  السعودية  العربية  المملكة  في  ب ا  المعمول  العرعية  للضوابط 

 تقتض ي لا يلي: 

 يمكا الاسترجاع للمبالغ التي تم تحويل ا للجمعية عا طريق احخطأ.  .1

يتاح استرجاع التترعات  لال يولي عمل لا استلا  التترع شريطة ألا يكون التترع لرتبط  .2

 تنفيذه في ح ظة التترع لاحتمالية صرف التترع ضما المعروع. بمعروع يتم 

 لا يمكا استرجاع التترعات المرتبطة بالأو اف أو الزكاة.  .3

 فيه لترمات   .4
ً
عند الرغبة في الاسترجاع يجب التقد  بطلب لكتوب لإدامة احجمعية لوض ا

 الاسترجاع  لال لدة لا تزيد عا يولي عمل لا استلا  التترع.

الدفع(   .5 عملية  لن ا  تم   التي  الدفع  وسيلة  نفس  )عل   المناسبة  بالطريقة  الإمجاع  يتم 

 لا تاميخ توفير البيانات التي تطلب ا 
ً
وبحسب لا تراه احجمعية، وفي غضون فترة ثلاثين يولا

احجمعية، ل صولا لنه أي لصروفات أو مسو  ا تطع  لا المبلغ في عملية التترع، أو 

 ة الإمجاع.تكون لازلة لعملي

للجمعية اح ق الكالل في مفض نعادة الألوال للمتترع اذا تبين وجود تحايل أو سوء نية لا   . 6

 المتترع أو ان التترع تم بالنيابة عا طرف آ ر. 

 : المسؤوليات

تطبق هذه الستتتياستتتة ضتتتما أنعتتتطة احجمعية وعل  جميع الأفراد الذيا يتولون جمع التترعات لا  

 القطاع العا  أو احخاص أو غير الربحي أو لا المصادم الأ رى.

ستتتتتت دلون حجمع التترعات عل  تو يع لدونة القواعد الأ لا ية والستتتتتلوك   و شتتتتتجع أولئك الذيا يم

 المهني.
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